PENGUMUMAN
Nomeor : 2757/UN48.1/DL/2019

Universitas Pendidikan Ganesha untuk Tahun Akademik 2019/2020 akan
menerima pendaftaran mahasiswa baru melalui Seleksi Mahasiswa Baru
Jalur Mandiri (SMBJM) Ujian CBT untuk program Sarjana dan Diploma III.
Jadwal dan mekanisme pendaftaran, bisa dillhat di laman
http:/ /penerimaan.undiksha.ac.id /ujian-tulis.

Demikian pengumuman ini disampaikan atas perhatiannya diucapkan
terima kasih.
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1 PENDAHULUAN UNTUK SISWA

Website penerimaan mahasiswa baru Universitas Pendidikan Ganesha adalah website
resmi yang dikelola oleh universitas pendidikan ganesha untuk memudahkan melalukan proses
pendaftaran bagi calon mahasiswa baru yang ingin melanjutkan pendidikan ke Universitas

Pendidikan Ganesha.

2 MENGAKSES WEB PENERIMAAN UNTUK SISWA

Website Undiksha dikembangkan dalam bentuk responsive web design, dimana
tampilan web akan mengikuti dan menyesuaikan terhadap bentuk, besar dan kecil dari layar
gadget yang sedang digunakan untuk mengakses. Untuk mengakses website undiksha
dibutuhkan alat digital (komputer ataupun telepon genggam) yang terhubung dengan internet
dan memiliki web browser yang sudah terinstal (Firefox, Google Chrome, atau lainnya). Untuk
mengakses halaman admin web undiksha, berikut adalah langkah-langkah yang perlu
dilakukan:

a. Bukalah browser yang akan digunakan.

b. Pada address bar ketik penerimaan.undiksha.ac.id kemudian tekan enter.

c. Selanjutnya akan muncul halaman awal website seperti pada gambar dibawah ini.

PENERIMAAN UNDIKSHA
# Websits Undivsha 3 # SMEIM Minat & Bakat # sMaM caT # Pendafiarsn Pascs Sacjana

Selamat Datang di Penerimaan Mahasiswa Baru Undiksha

JJJJJJJJJ

SMBJM SMBIM Pasca Sarjana
Pensluturn Minat dan Bekat aar Pencatiare

Gambar 1. Halaman Awal
Keterangan menu gambar diatas :

1. Website Undikhsa

2. Beranda

3. SMBJM Minat & Bakat
4. SMBJM CBT
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http://penerimaan.undiksha.ac.id/

5. Pendaftaran Pasca Sarjana

3 DAFTAR PADA SISTEM PENERIMAAN UNTUK SISWA

Setelah berhasil mengakses website penerimaan, selanjutnya sistem akan menampilkan
halaman dashboard penerimaan. Kemudian pilihlah jalur yang penerimaan yang akan diikuti
sesuai dengan jadwal penerimaan, misalnya SMBJM CBT. Pada manual ini hanya akan
dijelaskan langkah-langkah untuk mendaftar pada jalur SMBJM CBT, karena langkah-langkah

untuk jalur penerimaan yang lainnya hampir sama.

PENERIMAAN UNDIKSHA

T o "E' -_' 4-—7‘@*

e g e st saea SRV, Pravsiie e e Pt N ey iy
L, e miyaran sigcs ithat it b Aty ..4.......... Frste s e gt s e

ik tambal Inl untuk mengunduh pandusn petunjuk penggunasn slstem inl

Pendaftaran =

Gambar 2. SMBJM CBT
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3.2  Pendaftaran
e KIik menu pendaftaran pada dashboard SMBJM CBT Undiksha, untuk melakukan

pendaftaran terlebih dahulu.

Q SMBJM CBT

.......

Login =

Gambar 3. Halaman Pendaftaran

e Ketika muncul halaman pendaftaran maka, calon pendaftar akan mengisi data
sebagai berikut :
1. Nomor Induk Siswa Nasional (NISN)
2. Nama Lengkap
3. Nama Sekolah
4. Bidang Keahlian ( Bidang Keahlian Menyesuaikan dengan Pilihan Program

Studi yang akan diambil)

o1

Tahun ljazah

6. Pilihan Program Studi ( Calon mahasiswa hanya bisa memilih dua program
studi yang diminati)

7. Kode Captcha Yang Harus Dipilih

8. Tombol Daftar
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Pendaftaran SMBJM CBT

{ SMBJM CBT Universitas Pendidikan Ganesha

Form Pendaftaran

Nomeor Induk Siswa Nasional (NISN) @ Pilihan Program Studi

sesuai dapodik

Pilihan 1
Nama Lengkap @
nama sesuai ijazah

Pilihan 2@

Nama Sekolah @

Pilih Sekelah
Bidang Keahlian & Tahun ljazah
Pilih Jurusan Sekolah v sesuai ijazah
Captcha

»

reCAPTCHA
Privasi - Persyaratan

Saya bukan robot

Gambar 4. Pengisian Data

e Bagi calon mahasiswa yang melakukan pendafataran SMBJM CBT agar
menginputkan data yang diminta dengan lengkap dan jelas. Dalam proses
penginputan data pada form pendaftaran, maka akan muncul estimasi biaya kuliah
dan biaya pendaftaran untuk memudahkan calon mahasiswa. Berikut contoh

penginputan data yang benar :
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Pendaftaran SMBJM CBT

SMBJM CBT Universitas Pendidikan Ganesha

I Form Pendaftaran I

Nomor Induk Siswa Nasional (NISN) @ Pilihan Program Studi
99999999399 -
Pilihan 1
Nama Lengkap @ Akuntansi (D3) v
I Nyoman Yoga Setyawan
v 98 Sety! Pilihan 2@
Nama Sekolah @ Akuntansi (S1) v
SMKN 1 SEKAYU -
Bidang Keahlian @ Tahun ljazah
Akuntansidan Keuangan 7 2019
Tah i
Estimasi Biaya Kuliah
Prodi UKT @ SPK
Akuntansi (51) « UKT Kelompok 1 Rp. 500.000 Rp. 10.000.000
« UKT Kelompok 2 Rp. 1.000.000
« UKT Kelompok 3 Rp. 2.600.000
+ UKT Kelompok 4 Rp. 2.850.000
« UKT Kelompok 5 Rp. 3.100.000
+ UKT Kelompok 6 Rp. 3.350.000
« UKT Kelompok 7 Rp. 3.600.000
Akuntansi (D3) « UKT Kelompok 1 Rp. 500.000 Rp. 3.000.000
+ UKT Kelompok 2 Rp. 1.000.000
« UKT Kelompok 3 Rp.
+ UKT Kelompok 6 Rp. 3.600.000
« UKT Kelompok 7 Rp. 3.850.000
Keterangan — Penentuan UKT akan diumumkan berbarengan dengan pengumuman kelulusan,  — SPK ditentukan Prodi yang dipilih, dibayarkan hanyz
- dan dibayarkan setiap semester. sekali pada sa embali
I Biaya Pendaftaran I
Kelompok Ujian:SOSHUM TOTAL : Rp 300.000
Pendaftaran Rp. 300.000 — Dibayar melalui BRI Virtual Account pada Bank/ATM BRI terdekat di seluruh Indonesia
Captcha

Saya bukan robot

Gambar 5. Tampilan Data Pendaftaran

e Jika data yang dinputkan pada form pendaftaran dirasa sudah lengkap dan benar,

maka calon mahasiswa bisa klik tombol maka akan muncul tampilan

slip pembayaran seperti dibawah ini :
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SMBJM CBT Universitas Pendidikan Ganesha Tahun 2019

. Slip Pembayaran SMBJM CBT

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGG!

UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

SELEKSI MAHASISWA BARU JALUR MANDIRI 2019
Alamat: Jalan Udayan: nSsi
Telepon: (0362) 22570 | Faks: (0362
Website: hitp://penerimaanundiksha.acid | Email: h

PERHATIAN!

Pastikan Anda sudah mengunduh/mencetak slip pembayaran yang ditampilkan berikut ini
sebelum keluar dari sistem!

Silahkan klik tombol di bawah untuk mencetak slip pembayaran ini

I'Nyoman Yoga Setyawan

ah untuk keluar

Silahkan klik tombol di bawal

Soshum
m Kode BRIVA 7237633191020001
Biaya Pendaftaran Rp 300.000
Nomor Pendaftaran 3101020001
PIN A2dnrQ
Pilihan Jurusan 1. Ak

© 2017. All rights reserved

Gambar 6. Tampilan Slip Pembayaran Sebelum Dicetaak

e Pada pilihan terakhir mahasiswa diwajibkan untuk mencetak slip pembayaran

sebagai bukti pembayaran pendaftaran pada bank. Mohon diperhatikan pada tombol

m maka pc komputer atau laptop yang terhubung dengan printer

langsung, jika calon mahasiswa memilih tombol m maka slip pembayaran
yang di unduh dalam bentuk PDF. Tampilan sebagai berikut :

] UPT —TIK | Universitas Pendidikan Ganesha
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

SELEKSI MAHASISWA BARU JALUR MANDIRI 2019
Alamat: Jalan Udayana No.11 Singaraja
Telepon: (0362) 22570 | Faks: (0362) 25735
Website: http://penerimaan.undiksha.ac.id | Email: humas@undiksha.ac.id

I Nvoman Yoga Setvawan

Soshum
Kode BRIVA : 7237633191020001
Biaya Pendaftaran : Rp 300.000
Nomor Pendaftaran : 3191020001
PIN : A2dnrQ
Pilihan Jurusan 1. Akuntansi (D3)

2. Akuntansi (S1)

Catatan:

» Anda harus menyimpan bukti pendaftaran ini.

» Silakan melakukan pembayaran 1 jam setelah terbit slip pembayaran ini sampai dengan batas
akhir pendaftaran.

* Pembayaran dapat dilakukan melalui Teller BRI, ATM BRI, Mobile Banking BRI, Internet Banking
BRI

» Setelah melakukan pembayaran, silakan login menggunakan Nomor Pendaftaran dan PIN di

» Selalu rahasiakan Nomor Pendaftaran dar; PIN anda
» Informasi lebih lanjut bisa menghubungi UPT TIK (WA/TELP) 036226100

© 2019 Universitas Pendidikan Ganesha.

Gambar 7. Bukti Slip Pembayaran

o Jika pendaftaran sudah selesai dilakukan, calon mahasiswa bisa mengakhiri sistem
dengan menekan atau klik tombol m Maka data yang sudah diinputkan
dalam pendaftaran jalur SMBJM CBT sudah tersimpan dalam sistem kami.

e Perhatikan :

1. Jika setelah melakukan pendaftaran, calon mahasiswa terdapat kesalahan dalam
pemilihan program studi, maka calon mahasiswa tidak bisa merubah data yang
sudah di daftarkan, tetapi calon mahasiswa bisa melakukan pendaftaran ulang
dan membayar kembali biaya pendaftaran dengan membawa slip pembayaran
terbaru.

2. Untuk Pemilihan Program Studi menyesuaikan dengan Bidang Keahlian.

UPT —TIK | Universitas Pendidikan Ganesha




4. LOGIN CALON MAHASISWA

Setelah calon mahasiswa sudah melakukan pembayaran di bank dengan membawa
bukti slip pendaftaran, maka otomatis no pendaftaran dan pin sudah aktif dan dipergunakan
sebagai username dan password untuk login mengisi data-data yang dibutuhkan.
Mahasiswa  kembali  lagi  mengakses alamat pendaftaran  kembali  di
penerimaan.undiksha.ac.id, untuk calon mahasiswa bisa melakukan login untuk mengisi

data-data yang diminta. Tampilan sebagai berikut :

Q SMBJM CBT

Portal Pendaftaran
htp.//penerimasn uadiksha scid

;808

%, ==

Melakukan

. Prosedur ‘aran dan mencetak

artu ‘Undiksha sesual waktu dan
‘peserta SMBJM Ujian tanggal pada karta ujian.

dibawa ke bank. httpifibitly/2rHh2Xu

Kiik tombol Ini untuk mengunduh panduan petunjuk penggunaan sistem ini ¢

INFORMASI SMBJM CBT
Pendaftaran = wixoisini

Jika anda

JADWAL KEGIATAN

KONTAK

Panitia SMBIM Tulls Undiksha

Teknls Penggunaan Aplikasl Web

Gamabar 8. Tampilan Login

1. Untuk mengisi biodata, klik tombol Login terlebih dahulu pada box yang sudah ditandai

dengan warna merah.
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PENERIMAAN UNDIKSHA

Form Login
Momor Akses Pendaftaran
1
T aKse e =1 =1
PIN
2

Login SMBJM CBT

SMBJM CBT Universitas Pendidikan Ganesha

Captcha

Saya bukan robot
reCAPTCHA

Privasi - Persyaratan

Gambar 3. Login SMBJM

Ketikkan Nomor Akses Pendaftaran (1)
Ketikkan PIN (2)
Centang pada Captcha (3)

Tekan tombol Login (4) untuk masuk ke sistem
Jika login berhasil maka akan muncul halaman seperti berikut ini:

T Raiiail
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PENERIMAAN UNDIKSHA

Data sudah anda validasl, sehingga tidak bisa diubah lagl. Silabkan dapat melakukan cetak kartu peserta ujlan.

Data Biodata
T
Pandusn Pengisian UKT moatasooara | 2 UBAHEIOOATA ¢
Identitas Calon Mahasiswa identitas Tambahan Calon Mahasiswa
No. Pyrctaftar e . [ e
sk y Aarat
s Yrcamw
-
Seholat at ot
Tempst Lt
Taog0u Labi 3 »
3 Kk
Norror Te
Ajera

Nooor KTP/NK

Gambar 4. Dahsboard Pendaftar
Perhatikan Tab 1 sampai dengan Tab 7. Data-data itulah yang harus diisi oleh calon
pendaftar peserta SMBJM. Tab tersebut akan terus muncul untuk memudahkan peserta

dalam proses pengisian data pendaftar.

-+



5 UBAH BIODATA

e KIlik Tombol “Ubah Biodata” pada Gambar 4. Dashboard Pendaftar untuk melakukan
perubahan biodata diri.

# DATA BIODATA # UBAH BIODATA

Informasi Dasar

No. Pendaftaran

NISN

Nama Lengkap

Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

Nomor KTP/NIK

Nomor Telp/HP

Email

Agama

Nama Gadis lbu Kandung

Kewarganegaraan

Alamat Asal
3191020001 Alamat
9999999999
P
Provinsi
| Nyoman Yoga Setyawan BALI
sesusi jazah terakhir, serta qunakan huruf santence case, e dek (obupatan S
Singaraja Kecamatan BULELENG
i rakhir g
Sekolah Asal
1990-10-16
Laki-laki sekolan SMAN 3 SINGARAJA
Nilal UN
111111 90.00
J— JNIK Nilai Rata-rata hasil Ujian Nasional (khusus jalur SBMBTM dan jalur mandiri)
085739262306 Informasi Lainnya
nomor yang dapat dihubungi
Kebutuhan Khusus
ticlak wajib
yg@gmail.com
Hindu
Ang
esuai KTP. serta gunakan huruf santence case, ex. Ni Luh Putu Kadek
Indonesia

Gambar 5. Form Ubah Biodata

e Isikan biodata Anda pada textbox yang telah disediakan

e Tekan tombol

” jika perubahan data telah dilakukan

e Hati-hatilah dalam mengisi data, kesalahan dalam mengisi data dapat berakibat fatal
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7 UBAH DATA KELUARGA

e Pada Gambar 4, Pilih Tab nomor 2 untuk mengisi data Keluarga

# DATA KELUARGA # TAMBAH KELUARGA

Show 25 v entries Search:
Tanggal Penghasilan
Hubungan Nama JK Lahir Status Pendidikan Pekerjaan (IDR)
Ayah Tir | Gede Bajra L 12-12-1212 BM Sekolah MNelayan 0 &
SPd Dasa ]

Showing 1 to 1 of 1 entries Previous - Mext

Gambar 6. Data Keluarga
e Pada tahap ini pendaftar diwajibkan untuk mengisi data keluarganya

Data Keluarga

# DATA KELUARGA # TAMBAH KELUARGA

Nama Keluarga

NIK

Hubungan Keluarga

Silakan Pilih v
Status

Silakan Pilih v
Jenis Kelamin "

Silakan Pilih N

Tanggal Lahir
dd-mm-yyyy

Alamat

Gambar 7. Tambah Data Keluarga

e Isilah data keluarga sesuai dengan Kartu Keluarga orang tuanya pada textboxt yang telah
disediakan

e Tekan tombol “ ” jika data sudah terisi dengan benar
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8 MENGISI DATA TANAH DAN BANGUNAN

e Pilih Tab 3 “Tanah & Bangunan” untuk menginputkan data kepemilikan tanah dan

bangunan atas nama orang tua.

Data Tanah dan Bangunan

# DATA TANAH DAN BANGUNAN # TAMBAH TANAH DAN BANGUNAN
show 325 v entries Search:
Jenis
Tanah NJOP
dan Luas NJOP Luas NIOP Wajip
Bangunan Listrik PDAM Tanah Tanah Bangunan Bangunan Pajak Kepemilikan
Lainnya 1 1 1 1 1 1 Milik Sendir

Showing 1 to 1 of 1 entries

1

Gambar 8. Data Tanah & Bangunan

Previous - Mext

e Untuk melengkapi dan menambah data bangunan klik Tombol Tambah Tanah Dan

Bangunan

# DATA TANAH DAN BANGUNAN # TAMBAH TANAH DAN BANGUNAN

Jenis Tanah dan Rumah ~ ) -
--Pilih Jenis Tanah dan Bangunan--

Berkas P88

ploac gokumen berupa file jpg.prg

Tegangan Listrik ? :
i Pilih Tegangan Listrk

Berkas Listrik

cxumen berupa file

Jumiah pembayaran PDAM terakhir . .

contoh penulisan misalnya |p

diganti ntik | ) Sedangkan menyatakan nbuan tidak periu pe

|

Berkas PDAM

Gambar 9. Tambah data Bangunan
¢ Isilah data tanah dan bangunan pada textbox yang telah disediakan

] UPT —TIK | Universitas Pendidikan Ganesha

& Choose file

& Choose file

150 800.50 MAKA gituiis 1508005

& Choose file

£ :

Berka

pbb4

»

T Raiiail
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Tekan tombol * ” jika data sudah terisi dengan benar

9 MENGISI DATA KENDARAAN

Pilih Tab 4 “Kendaraan” untuk menginputkan data kepemilikan kendaraan yang biaya
perpajakannya masih ditanggung oleh orang tua anda

# DATA KENDARAAN # TAMBAH KENDARAAN

Show 25 ¥ entries Search:

Jenis CC Silinder Tahun Jumlah

Roda Dua 125 2010 2 Fi
Showing 1to 1 of 1 entries Previous n Next

Gambar 10. Data Kendaraan
Untuk menambahkan data Kendaraan Klik tombol “Tambah Kendaraan”
Isilah data kendaran yang dimiliki sesuai dengan keadaan yang sebenarnya, pada textboxt
yang telah disediakan

Tekan tombol * ” jika data sudah terisi dengan benar

10 MEeNaIsI DATA BSM/KPS

UPT —TIK | Universitas Pendidikan Ganesha

e Jika Anda tidak memilik kartu BSM, KPS atau Bidikmisi, maka tahap ini boleh dilewati
e Pilih Tab nomor 5 “BSM/KPS” jika anda memiliki kartu BSM/KPS

# DATA BSM/KPS & TAMBAH BSM/KPS

Show 25 v entries Search:
Jenis Nomor Masa Berleku Bertes Aksi
B3M 123456739 2018-10-30 E F10

Showing 1 to 1 of 1 entries Frevicus n Mext

Gambar 11. Data BSM/KPS
e Jika Anda memiliki Kartu BSM, KPS atau Bidikmisi maka input pada bagian Tambah
BSM/KPS
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# DATA BSM/KPS # TAMBAH BSM/KPS

Jenis Bantuan
akan Pilih

@ Choose file

Scan surat keputusan penerima format (png. )pg. jpeg)

Gambar 12. Input Data BSM/KPS
e Tekan tombol « ” jika data sudah terisi dengan benar

11 VALIDASI

e Cek kembali data yang telah Anda masukkan.
e Jika menurut Anda data yang dimasukkan sudah benar, maka lakukanlah Validasi data

12 MENCETAK KARTU PESERTA UJIAN

e Jika data sudah divalidasi maka langkah selanjutnya adalah Cetak Kartu Peserta Ujian
e Simpan Kartu Peserta Ujian tersebut, karena akan digunakan pada saat Tes CBT

13 KELUAR SISTEM

Petunjuk untuk keluar dari sistem adalah sebagai berikut:

e Tekan tombol “Logout” untuk keluar dari sistem.

14 KRITIK DAN SARAN

UPT —TIK | Universitas Pendidikan Ganesha

Kami sangat mengharapkan adanya kritik dan saran dari para pengguna sistem ataupun para
pembaca panduan ini. Guna untuk meningkatkan kualitas layanan kami kepada para pengguna.
Jika ada kritik dan saran yang hendak disampaikan harap menghubungi bagian Helpdesk kami

secara online di alamat https://upttik.undiksha.ac.id/helpdesk/
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